Mjolby Kommun
&

Riktlinjer for uthyrning av
Mjolby kommuns
idrott-, fritids och
kulturanlaggningar samt
skollokaler och
fritidsgardar



Information

Kommunens lokaler och anlaggningar hyrs ut i sa stor utstrackning det ar mojligt med
hansyn till efterfragan och de onskemal som finns med hansyn till de ordinarie
kommunala verksamheternas egna behov.

Overgripande riktlinjer for lokaluthyrning i Mjolby kommun &r faststallda av
Kommunfullmaktige genom beslut, 2001-09-25, § 115.

| denna skrift presenteras samlad information om ordningsregler, hyresvillkor,
brandsakerhet, objektsspecifik information och ovriga regler/riktlinjer.

Forutom denna skrift finns aven specifik information i foljande dokument;
1. Bokningsmeddelande (med hanvisning till riktlinjer brand, och ordningsregler)
2. Brandsakerhetsinformation
3. Sarskilda regler vid overnattning

Som hyresgast ar du ansvarig att ta del av denna information och har dessutom ett
informationsansvar gentemot ledare och deltagare.

Bokning av tider i kommunens lokaler sker hos kommunens Lokalbokning.
Lokalbokningen administreras av Medborgarservice pa uppdrag av Kultur- och
fritidsforvaltningen.

Lokalbokningen ansvarar inte for eventuella fel och brister pa bokad lokal. Fel och
brister i lokalen/fastigheten ska anmalas till kommunens felanmalan. Ovriga eventuella
synpunkter kan lamnas via kommunens synpunktshantering. Se kontaktuppgifter nedan.

Lokalbokningen/Medborgarservice: 0142 - 852 09
lokalbokningen@mjolby.se

Lokalbokning/information via webb: http://friweb.mjolby.se/bokning/

Felanmalan fastighet: 0142 - 107 07 (dygnet runt)

Ovriga synpunkter: http://www.mjolby.se/25613.html

Information om behandling av personuppgifter (PuL 1998:204)

Personuppgifter som lamnas, i samband med hyra av de anlaggningar som hanvisas
till, behandlas av kultur- och fritidsnamnden for administration och andra atgarder
som behovs for att handlagga arendet. Behandlingen avser debitering av avgift och
kan aven avse framstallning av statistik samt uppdatering av adressuppgifter.

Du har ratt att en gang per kalenderar, efter skriftlig och egenhandigt
undertecknad begaran, fa information om vilka personuppgifter om dig som
behandlats av kultur- och fritidsnamnden. Namnden ar skyldig att omgaende ratta
felaktiga eller missvisande uppgifter.

Begaran skickas till: Mjolby kommun, kultur- och fritidsnamnden, 595 80 Mjolby.
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Innehallsforteckning

Allmanna villkor och regler
for all bokning av lokaler och anlaggningar

Sarskilda villkor

Sarskilda regler som tillkommer for:
- ldrottshallar/gymnastiksalar

- Fotbollsplaner

- Friidrottsanlaggningar

- Ishallen

- Fritidsgardar

- Kulturscen

- Skogssjons friluftsomrade

- Radhuset i Skanninge

- Skollokaler

Specifika uthyrningsregler
Sarskilda regler som tillkommer for:
- Hemkunskapssalar

- Textilslojdssalar

- Tra- och metallslojdsalar

- Musiksal

- Bildsal

Sarskilda overnattningsregler
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Allmanna regler och villkor vid lokaluthyrning

Lokalbokningen forbehaller sig ratten att for annat andamal (tavlingar,
uppvisningar m.m.) disponera lokal eller annan anlaggning pa bokad tid. Avbokning
sker da minst tva veckor i forvag och meddelas alltid beroérd kund. Denna tidsgrans
galler aven mindre reparationsarbeten och storstadning.

Arrangemang

Arrangemang bor om mojligt bokas i samband med att sasongsbokningen gors. Om
inte detta ar mojligt skall bokning ske senast 14 dagar fore aktuellt arrangemang.
Med arrangemang avses;

- Tavlingsmatcher i den for arenan avsedda verksamheter

- Publika turneringar och tavlingar

- Konserter, teaterforestallningar

Bokningar for arrangemang har foretrade och bryter ordinarie bokning. Kultur- och
fritidsforvaltningen ager, med hansyn till ordinarie verksamhet, ratt att begransa
antalet arrangemang vid respektive anlaggning.

Undantag ar s.k. interna arrangemang ex. traningsturneringar, utbildningar m.m.
Den typen av arrangemang bryter inte annan bokning och kan endast bokas pa
lediga tider. Forberedelsetid infor arrangemang ska sa langt som mojligt forlaggas
utanfor verksamhetstid.

Hyresgast har ansvar enligt dokumentet ”Brandsakerhetsinformation vid
lokaluthyrning”. Det aligger hyresgasten att ta del av och félja de riktlinjer som
framgar av dokumentet.

Bokad tid far inte overlatas i andra hand.

For bokad tid faktureras avgift enligt av Kultur- och fritidsnamnden faststallda
taxor. Foldern ”Taxor och Avgifter” kan rekvireras fran lokalbokningen. Betalning
for bokad lokal/anlaggning skall ske inom 30 dagar fran utstalld fakturadag. Om
inte avgift betalas inom den forfallotid som anges pa faktura utfardas skriftlig
betalningspaminnelse. For betalningspaminnelsen uttas paminnelseavgift enlig
lagen om ersattning for inkassokostnader m.m. Vid betalning av avgift efter
forfallodagen kan drojsmalsranta enligt rantelagen komma att laggas pa fakturan.

Regler for avbokning m.m.

Enstaka/tillfallig bokning

For bokningar som inte ingatt i stombokningarna (se nedan) galler avbokning senast
dagen fore aktuell dag. Om avbestallning av bokad lokal/anlaggning gors hos
lokalbokningen dagen fore bokad tid utgar inte nagon avgift. Vid senare
avbestallning utgar full avgift.

Stombokning/Terminsbokning

Avbokning av tider som ar bokade per sasong (stombokningar) ska goras senast 3
dagar fore aktuell dag

Arrangemangsavbokning

Avbokning av arrangemang maste ske minst 14 dagar fore bokad tid.



Kommunen ansvarar inte for hyresgastens/deltagarnas personliga eller
foreningsagda (motsvarande) tillhorigheter. Var uppmarksam mot stolder!

Skulle skada uppkomma pa lokaler eller inventarier genom hyresgasten eller de
narvarandes vallande ar hyresgasten ersattningsskyldig. Varje hyresgast
rekommenderas att teckna egen ansvarsforsakring.

Hyresgasten har ansvar for deltagare och publik samt svarar for att kommunens
riktlinjer for lokaluthyrning och ovriga anvisningar noggrant efterfoljs.

Bryter hyresgasten mot villkor och regler for bokning, ager kommunen ratt att,
efter skriftlig varning, saga upp bokningen med omedelbar verkan. Detta kan
aven komma att ske om hyresgasten inte betalar sina fakturor i tid.

Vid arbetsinstallelse, blockad, eldsvada, elavbrott eller annan omstandighet s.k.
force majeure, varover kommunen inte rader, fritas kommunen fran
fullgorandet av sina i bokningsbeskedet aliggande skyldigheter.

Hyresgasten ansvarar for/ska medverka till att gallande trafikregler foljs i
anslutning till lokalen/anlaggningen och att parkering sker pa avsedda platser i
samband med bokningen.

Uthyraren ser normalt till att lokalen/anlaggningen ar iordningstalld med den
utrustning (som hor till anlaggningen) och som ar aktuellt for den idrott som
bokats. Om det behover goras nagra andringar p.g.a. andrad verksamhet, att
match ska spelas pa traningstid etc. maste kunden kontakta lokalbokningen
senast tre dagar fore bokad tid.

For att fa tillgang till ljud-eller resultatanlaggning, ska detta meddelas vid
bokningstillfallet. Vid behov skall kunden i god tid fore bokad dag inhamta
instruktioner via kommunens driftpersonal.

Vid offentlig tillstallningen kravs alltid polistillstand.
Tillstandsplikt kan aven intrada om fler an 150 personer besoker en tillstallning.
Telefon till polisens tillstandsenhet; 0142-114 14
Lokalbokningen kan vid behov begéara att polistillstand uppvisas innan uthyrning medges!




Hyresgasten/ledaren ansvarar for att samtliga narvarande i lokalen foljer
bokningsmeddelandet och ordningsreglerna. Alla som vistas i
lokalen/anlaggning ska vara aktsam med fast inredning, inventarier och ovrig
utrustning i lokalen. Intraffade skador eller fel ska detta anmalas snarast till
felanmalan.

Om hyresgasten utloser larm eller pakallar jour p.g.a. vardsloshet eller genom
att gallande rutiner inte foljs, far kunden svara for eventuell utryckningskostnad.

Nyttjande av alkohol ar inte tillatet i de lokaler som omfattas av kommunens
lokaluthyrning.

Tobaksrokning ar inte tillatet i kommunens lokaler. Dessutom galler tobakslagen
som reglerar att rokning inte far ske utomhus inom skolomradet.

Djur far inte medféras eller vistas i kommunala lokaler.
Det aligger alltid kunden att inhamta och félja de myndighetstillstand och
branschforeskrifter (ex. STIM) som kan kravas for den verksamhet/aktivitet som

lokalen anvands for.

Tank pa att fotografering, video/filmupptagning inte far ske i omkladningsrum
utan den enskildes samtycke!



Regler att tanka pa vid varje hyrestillfalle!

e Efter bokningstidens slut ska ansvarig ledare se till att lokal eller anlaggning
aterstalls i ursprungligt skick. Ledare ansvarar ocksa for att fonster ar stangda,
belysning slackt (i forekommande fall), vattenkranar ar avstangda och att dorrar
stangs och gar i las.

e Lokalen/anlaggningen ska vara grovstadad och iordningstalld da kunden lamnar
den. | de fall lokalen har laktare ska aven den grovstadas. Om detta inte foljs
kan hyresgasten komma att debiteras for merkostnaden. Kom ihag att aven
stada gastande lags omkladningsrum!

Med grovstadning menas; undanplockning/upptorkning av tomglas, papper,
muggar, pasar, schampo, tval och dylikt.

e Hyresgasten har ansvar for att all utrustning aterstalls pa avsedd plats efter
hyrestidens slut. Idrottsbankar ska aterstallas/hangas upp pa avsedda bankkonsoler
(i de fall det finns konsoler i lokalen) for att underlatta for lokalvarden.

e Utrymningsvagar far inte blockeras under hyrestiden eller efter avslutad bokning!




Sarskilda villkor

Idrottshallar/gymnastiksalar

Handbollsklister och motsvarande ar endast tillaten i Klammestorpshallen,
Mantorp. Undantag/Tillstand i andra hallar kan endast ges av Kultur- och
fritidsforvaltningen.

For tillgang till kiosk, ljudanlaggning och allmanna toaletter vid Lagmanshallen
och Dackehallen skall arrangemangsnycklar utkvitteras hos Medborgarservice.
Vid arrangemang i Birger jarls hall kontakta personal i idrottshallen alternativt
Skanninge Fritidsgard.

Ansokan om tider for sasongsbokning sker arligen under Maj manad infor
nastkommande host/varsasong. Aktuella ansokningsdatum anges genom
annonsering/utskick.

Fotbollsplaner
Konstgras

Snotackt konstgrasplan far inte anvandas. (Risk for isbildning i granulat!)
Snorojning sker kontinuerligt utifran gallande bokningsschema. Vid ymnigt
snofall beraknas planerna vara spelbara 10-15 timmar efter avslutat snofall. Det
aligger foreningen att via angivna journummer ta reda pa om planerna ar
spelbara.

Efter avslutad verksamhet ska flyttbara avbytarbas stallas pa avsedd plats.
(Galler Vifolkavallen!)

Tranings- och matchtider vecka 1-16 sker efter ansokan. Fordelning sker enligt
faststallda fordelningsprinciper.

Under sommarsasong sker tilltrade/fordelning enligt faststallda avtal med
respektive forening vid aktuell anlaggning.

Fotbollsskor med skruv- eller metalldobbar far inte anvandas.

Hyresgast far inte fasta nagot i konstgrasytan eller ta in nagot pa planen som
kan skada konstgraset.

Hyresgast far inte sjalv utfora kritning/linjering pa planen.

Om skador pa konstgraset uppstar eller observeras ska detta anmalas till
Felanmalan.

Naturgrasplaner

Efter avslutad verksamhet ska flyttbara fotbollsmal stallas utanfor sid- eller
kortlinje (For att underlatta planskotsel!).

Datum for tilltrade pa grasplaner vid sasongstart meddelas av Kultur- och
fritidsforvaltningen alternativt via ansvarig planskotare.

Personalens direktiv vid avstangda planer ska alltid respekteras.



Friidrottsanlaggningar

e Vid Vifolkavallen galler att vid bokad tid for traning kan fotbollstraning paga
samtidigt. Vid arrangemang/tavlingar ska hela anlaggningen (friidrott +
konstgras) bokas och fotbollsverksamhet kan inte paga samtidigt.

Ishallen

e FOr att fa tillgang till traningsbelysning maste bokningen aktiveras i kortlasare
vid entré.

e Sommartid (april - juli) kan ishallen hyras for inlinesakning etc. Bokning sker hos
lokalbokningen.

e Endast ”Inlinespuckar” far anvandas. Svart tejp pa klubbor ar inte tillatet.

Fritidsgardar
e Bokning av lokaler sker hos respektive Fritidsgard.
e Anvisningar och ordningsregler delges i samband med bokning.

Kulturscenen
e Bokning sker via Lokalbokningen.
e Se sarskild informationsfolder for hyresgaster.

Skogssjons friluftsomrade

e Bokning sker via Lokalbokningen alternativt direkt till personalen vid Skogssjon
via telefon eller e-post.

e Anvisningar och ordningsregler delges i samband med bokning.

Radhuset i Skanninge
e Lokalen hyrs endast ut i undantagsfall och endast efter samrad med Kultur- och
fritidsforvaltningen.

Skollokaler (klassrum, slojd, hemkunskapssal, matsal)

e Bokningsforfragan av skollokaler sker via Lokalbokningen.

e Samtliga skollokaler hyrs ut efter anvisning fran respektive skola.

e Ovriga anvisningar och ordningsregler delges i samband med bokning.



Specifika uthyrningsregler utover sarskilda villkor

Hemkunskapssalar

Kursledaren ska i god tid innan terminsverksamheten pabérjas, kontakta skolan
for introduktion och genomgang av sarskild checklista for lokalen. Information

lamnas vid detta tillfalle bland annat om for skolenheten och lokalen gallande

ordningsregler, en teknisk genomgang av maskiner, redskap m.m. samt kraven

pa efterarbeten, fuktmoppning.

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvandning aterstallas i rengjort och
funktions-dugligt skick enligt skolans instruktioner.

Kursledaren maste ovillkorligen beharska anvandning, skotsel och
sakerhetsanordningar for i salen forekommande maskintyper.

Skolans forbrukningsmateriel sasom hushallspapper, diskborstar, trasor, disk-
och rengdringsmedel samt soppasar far inte anvandas. Skolans forrad av
ingredienser och linneutrustning samt forkladen far inte heller anvandas.

Textilslojdssalar

Handledaren ska i god tid innan terminsverksamheten paborjas, kontakta skolan
for introduktion och genomgang av sarskild checklista for lokalen. Information
lamnas vid detta tillfalle bl.a. om for skolenheten och skolan gallande
ordningsregler, en teknisk genomgang av maskiner m.m. samt kraven pa
efterarbeten, grovstadning, regler for akut felanmalan etc.

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvandning aterstallas i rengjort och
funktionsdugligt skick enligt upplatarens instruktioner.

Kursledaren maste ovillkorligen beharska anvandning, skotsel och
sakerhetsanordningar for i salen forekommande maskintyper.

Efter lektionens slut ska symaskinerna lamnas i funktionsdugligt skick d.v.s. med
spolhylsor och pressarfotter pa plats.

Avbrutna symaskinsnalar och forlorade spolhylsor ersatts med nya.
Symaskins stygninstallning aterstalls i sitt ursprungliga lage.

Sléjdsalens bord, stolar, tillklippningsbord, strykutrustning m.m. aterstalls till
samma skick som fore lektionens borjan.

Nedsmutsat strykjarn rengors.
Strykjarnssladd maste ovillkorligen dras ut efter avslutad anvandning.

Skolans forbrukningsmateriel far inte anvandas
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Tra- och metallslojdsalar

Handledaren ska i god tid innan terminsverksamheten paborjas, kontakta skolan
for introduktion och genomgang av sarskild checklista for lokalen. Information
lamnas vid detta tillfalle bl.a. om for skolenheten och lokalen gallande
ordningsregler, en teknisk genomgang av maskiner, verktyg, redskap m.m. samt
kraven pa efterarbeten, grovstadning, regler for akut felanmalan etc.

Utrustning och lokaler ska efter avslutad anvandning aterstallas i rengjort och
funktionsdugligt skick enligt upplatarens instruktioner. Spansugar ska tommas.

Lokaler och utrustning i skolans slojdsalar ar anpassade for skolslojd (d.v.s.
mindre snickeriarbeten). Detta innebar att storre snickeriarbeten med onormalt
maskinslitage och stor dammbildning inte kan tillatas.

Kursledaren maste ovillkorligen beharska anvandning, skotsel och
sakerhetsanordningar for i salen forekommande maskintyper.

Forbrukningsmateriel, bandsagsblad, sliprondeller och gasol medtas av kunden.
Rikthyvel far endast anvandas av kursledaren.

Om handputsmaskin anvands ska denna vara av typ bandputs med inbyggd
dammuppsamlare.

Musiksal

Skolans tillhoriga musikinstrument far anvandas efter 6verenskommelse med
skolan.

AV-hjalpmedel (forstarkningsanordning m m) far anvandas endast efter att
erforderlig instruktion inhamtats fran upplataren.

Lokalen ska efter avslutad 6vning/undervisning aterstallas i rengjort och
funktionsdugligt skick enligt lokala foreskrifter.

Bildsal

Handledare ska i god tid fore verksamhetens borjan kontakta skolan for
introduktion och genomgang av lokalen.

Skolan tillhorig forbrukningsmateriel, penslar etc. far inte anvandas av kunden.

Skolans undervisningsmateriel (verktyg, drejskiva, brannugn etc.) far anvandas
efter anvisning av upplataren.

Lokalen ska efter avslutad undervisning aterstallas i rengjort och
funktionsdugligt skick enligt lokala foreskrifter.

11



Sarskilda regler vid overnattning

Raddningstjansten i Mjolby kommun har tagit fram en sarskild rutin vid
overnattning i kommunens lokaler ”Checklista- Overnattning i skol-/fritids- och
idrottsanlaggningar” som du hittar som skrivbar PDF pa kommunens hemsida,
www.mjolby.se/19945.html.

Rutinen ar obligatorisk for samtliga hyresgaster och for kommunens egen
verksamhet. For ytterligare information om brandsakerhet se
dokumentet ”Brandinformation vid lokaluthyrning”

Kultur- och fritidsforvaltningen december 2015
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